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1. Objet du document

Lors de l'intégration en comptabilité d’écritures en provenance de la facturation, de la
paie, de la restauration ou du GAPC, les lots importés ne sont pas modifiables, ils

sont verrouillés.

Lors de linterrogation d’'un compte ou d'un journal, ces écritures verrouillées

apparaissent soit avec un diése soit avec un cadenas :

[# 01/09/2016REM 0003172 CH P : 153.29
¥ 01/09/2016REM 0003173 CH \ . — 45.00
% 08/09/2016REM 1 T A e b 50.00 J

Dans certains cas (lot en double...), vous pouvez avoir besoin de supprimer un lot.
La démarche est la suivante :
1. Relevez le numéro du lot
2. Débloquez le lot par I'utilitaire mis a disposition
3. Supprimez ensuite le lot : Si vous désirez modifier un lot, il est préférable de le
supprimer dans un 1°" temps puis de réeffectuer l'interface comptable a partir

du logiciel satellite.

2. Etape 1:relevezle n°de lot

En interrogation de compte ou de journal, sélectionnez une ligne du lot concerné :

Puis faites un Clic droit -> propriété ou F2

Puis sélectionnez I'onglet « Détails » :

)p' - [N ﬁ
Contexte || 04536 || Lertrage | Analtique
[ Exablssamnent 0u
i Date écrfure 01/09/2016
£ Journal BEM
Pice 0002172 CH
Date de pice 30/12/1899
[[| Liené P —
1| Référence B OH 0003172
Il Date de valour 01/09/2016
||l Obsersations
1||® Comptta 511210 [
{| || Lagen
Il || contreparse
{l |/ Document
| || pénre
if | Crddie 153.29
|| | # D EUR
i |2 sokde -152.29
||| % Extrak bareare
I || % Réglement
If |/ options
|| |[# Tracabied
4 Il
. . [3/7]
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Cliquez sur + devant Tracabilité :

Propriétés

| contesta | Détals |Lettrage | Anslytqus]

= Docurment

5 Débe

5 Créde

= Devisa

= Solde

& Exctral bancara
= Réglement

1| |2 0ptons

153.29
|EUR
133,29

| [= Tracabicé
GOrging
= Humsrotation
=l Créiation
Date

|02/ 1072006 18-30:32

00000025

|

Puis sur le + devant Numérotation :

JPmp:iﬂés

—

Contexte| Détals | Lettrage | Analvtique |

& Docurment
+ Débic

# Extrait bancaire

[ Réglernent

# Qptions

= Tracabiité
Qrigine

# Crédit 153.29
* Davse EUR
#Sokde «153.29

= Numérotation I

Contrepartie
ElCréation

= Modification

Chrono 00149282
Documeant 00035092
Phéce 00035290
Ecriture 00146649
Lot oon21852

Date 02/10/2016 18:30:32
Utilsateur f—

Relevez le Lot Numéro. Dans I’exemple ci-dessus, 00021852
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3. Etape 2: déblocage du numéro de lot

Un utilitaire va permettre le déverrouillage du lot. L’accés a I'utilitaire sera différent

suivant si vous utilisez Compta 2 ou Compta 3.

> Dans compta 3:

Menu Import & Export -> Supplément -> Debloque_lot.exe

> Dans Compta 2:

¥ PER
Importation | SupplEment
écritures

= 5

Flans Traitement Import & Expaort Imprimer

1)

Lissse  Archive  Mumériser Piste
fiscale  fiscale  Format POF d'audit
Interkace
Interfaces X
& N
] | ] | 57 5]
DEl Utilitaires 2016 plan Balance DELsql
ETALOM.5ql
T 7 T
s 5 5
Debloque_Lot.exe [Export Tiers.sgql  Expork_FROGE... iarand Livre
Dalsgl
i &
]l S
PLAMETALON - PLAM ETALON -
analytique, QL budget.5QL
Ok Annuler

Fichier -> Utilitaire -> Interfaces -> Débloque lot

Interfaces

Y
l y ] y 55|
DI Utilitaires corr_reglement
[ Ly
Gl B
Export Tiers raz_numero_lot

Deblogue_Lot

o) G ]
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Cet utilitaire est soumis a un mot de passe, qu’il faut nous demander :

- via Portail Assistance : https//portail.axess.fr

- ou par mail a laviescolairevousrepond @axess.fr

Déverrouillage d'enregistrement Compta2

Etablissement : -
Exercice : -
Numéro de lot traiter : Q

Weuillez zaizir le mot de passe de déverouillage
fourni par Axess-bagister

i

Une fois que le mot de passe obtenu, vous devez saisir le lot a déverrouiller.

Attention a I’établissement et a ’exercice !

Le lot s’affiche pour contrdle.

OGEC SN - Exercice 2016 / 2017

r - [ -
Déverrouillage d'enregistrement Compta2
Etablissement : 001 - OGEC §
Exercice : 00 - Exercice 2016 7 27
Huméro de lot traiter: 00021853 3, Recherches
DATE COMPTE (ALK LIBELLE Debit Credit
/097206 41110 ooz A T . 153.28
M 01./09/2016 511210 Fi S 15328
TOTALL 15329 15329
{8} Dévencues 98 Annuier
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mailto:laviescolairevousrepond@axess.fr

Cliquez sur le bouton Déverrouiller

OGEC SHNI - Exercice 2016 / 2017
Déverrouillage d'enregistrement Compta2

Etablissement 00 - OGECSMMSMARRN -
Ixercioe ; 0 Exevcica 2016 # 27
Mumiéro de kot traiter: | 00021852 1, Pechercher

DATE |cowete |aw  |ueue |oebt  [crea

MAWME W0l (WEN|FA- F]

Moowans sz Fal 15329

9 Confirmez-vous le déblocage des éoribures lifes su lot n* 0001852 T

[2ui Bon

TOTALES 1538 JLre)

Cliquez sur le bouton « oui » pour finaliser I'opération.

Information X

A Letraitemnent s'est correcterment déroulé,

\ =

..........

4. Etape 3: Le lot est déverrouillé

Retournez en interrogation de compte ou de journal, votre lot est déverrouillé. Il est

désormais possible de le modifier ou de le supprimer.
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