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Le budget est un outil comptable dressant I'ensemble des recettes et des dépenses
prévisionnelles d'un agent économique (un individu, un ménage, une entreprise, un
Etat, etc.) au cours d'un exercice comptable a venir.

En cas d’utilisation de I’analytique, il est impératif d’avoir au minimum une section
analytique sur chague compte qui sera en mode budget !!!

1 : Le paramétrage du budget sur I’établissement :

Avant de commencer le paramétrage du budget, il faut dans un premier temps le
stipuler au logiciel. Allez dans le paramétrage de I'établissement :

Fichier Accueil Plans Traiternent Import & Export Imprimer Analyse Pararnétrer I _ Dites-nous cec

Ay &
ﬁ [EElrs Groupes ..'.- Afficher onglets o ‘r- L ®e H
Docurnents -t H @ cOe - LU
W@ -

Dossiers | Tables 1 Utilisateurs i
"= gilan Profils Mode tactile GE O

Exercices

Dosmiers  Tables Prafils Ublisateurs | Mode tactile
ercices 2 Bilan

Cliquez ensuite sur le bouton « Options » dans le menu de Gestion de la fiche.

Dossiers [001 OGEC ~ AXESS] &

Dossier Edition Affichage

«r0Dx|EHE|S -

Gestion deIa fict
Divers
e
Plan étalon Magister -
Eooons
Groupement ~
W Banques Code NAF 85312
Cricére 1 [WnDELS Here ~|
Logo ~ Critére 2 [ ~]
Paramétres ~ vA
Proprictés v Déchration TVA Trimestriele
N° Intrac [ |
N° Dossier [ |

Importations des écritures

Compte d'attente 478000 v
Axe par défaut ANAL v
Section d'attente 9 v

Options du dossier

| Analytique
Ouvert sur tous les comptes
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Il ne vous reste plus qu’a cocher la case « Budget » dans les options afin d’accéder a
la comptabilité prévisionnelle.

2 : Le paramétrage d’un journal budgétaire :

Afin de pouvoir travailler un budget dans Compta3, vous devez paramétrer un journal
budgétaire.

Fichier Accueil Plans Traiternent Impert & Export Imprirmer Analyse Paramétrer Grille
= [ "
W | & =

Journaux | Comptes Sections = Tiers

Pour créer un nouveau journal, vous devez cliquer sur “ . Une fenétre « vierge »
VOus invite a créer un nouveau journal.

Vous devez créer votre journal budgétaire de la maniere suivante en remplissant au

minimum les trois premiéres zones.

Titre

Nature

Centralisation

Libellé Débit
Libellé Crédit

Numérotation

Format

Contréle
Documents

Contrepartie

Options

BUD

[BupcET]

Budgets

Libre

Le code: ce champ est alphanumérique [au
maximum de 4 caractéres]. Nous vous
conseillons de bien choisir le nom de ce journal
pour qu’il soit différent des autres. (ex : BUDG)

Le Titre : cette zone correspond au nom de votre

Automatique
Obligatoire

Chronologique (non}

(aucun)

Quantités & Valeurs
TVA

Interdire en saisie d'écriture

journal. 1l est souhaitable que vous lui donniez le
nom de Budgets.

La nature : Il est trés important de renseigner la
nature de ce journal. Dans le cas du journal de
simulation, la nature est donc Budgets.

Les autres zones ne sont pas obligatoires. Si vous souhaitez, imposer une
numérotation de piéces a votre journal de simulation, alors remplissez les différentes
zones concernant la numérotation et le format.
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3 : Le paramétrage du plan comptable pour le budget :

Avant de paramétrer votre plan comptable, il faut d’abord que vous fassiez le point
sur le plan comptable et votre budget :

- Ai-je une enveloppe « Budgets » par compte ?
- Ai-je une enveloppe « Budgets » pour un ensemble de compte ?

Ces questions sont tres importantes pour le paramétrage du reste du plan comptable
et de ce fait dans la saisie de votre budget.

a) L’établissement a une enveloppe budget par compte comptable :

Dans le cadre dun budget « compte » (c'est-a-dire un compte a une ligne
budgétaire), vous devez aller dans le plan comptable.

Nous vous rappelons que le budget s’effectue surtout sur les comptes de gestion
(classes 6 et 7).

Vous devez sélectionner dans le plan comptable, les comptes sur lesquels vous allez
saisir votre budget. Dans le détail du compte, vous devez cocher la case « Budget »
et indiguer dans le menu déroulant votre compte.

Prenons I'exemple suivant. Nous avons une enveloppe budgétaire pour notre compte
« Eau » (compte 60611000).

Nous devons paramétrer dans le plan comptable, le compte 60611000 de la maniére
suivante :

- La case budget est cochée
- Le menu déroulant a cb6té de cette
case doit avoir la valeur 60611000
Compte 60611000
e fenu Voici la représentation de ce qui doit étre
tature Gestion - paramétré.

Tenue Détail -
Type Défaut v

L’ensemble des autres comptes doit étre
paramétré de la méme fagon.

Regroupement
Famille “
TVA

+| Budget 60611000 “

Date Fermeture
Options Lettrage .
¥| Documents Quantités & Valeurs A chague nouvelle création de comptes (6 ou 7),
| Analytigue PN z -
po— T pensez a paramétrer le compte Budget de ce dernier.
- : [5/21]
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vos comptes en budget

Dossiers [001 OGEC

Dossier | Edition | Affichage Paramétres

Précédent Ctrl+P

(‘I Suivant  Ctrl+S
= L'51 Supprimer
[;J FIF, Insérer Ctrl+N
1) Re|
Gr¢ Valider F10
|
Do Annuler

‘ Modifier...

,J Rafraichir F5

P.S. : SOCIETE MENAGE
P.S. : BLANCHISSAGE
P.S. : STE RESTAURATION

P.S. : ACTIVITES SPORTIVES EXT UGSEL]
SORTIES ACTIVITES PEDAG ND COLL
SORTIES ET ACTIVITES PEDAG LP
SORTIES ET ACTIVITES PEDAG LT ET BT
ACTIVITES LOISIRS INTERNAT
ACTIVITES LOISIRS EXTERNAT
MATIERES FOURNITURES PETIT MA]
EAU

EAU INTERNAT

ELECTRICITE

ELECTRICITE GYMNASE

ELECTRICITE INTERNAT

GAZ

GAZ INTERNAT

FUEL CHAUFFAGE

FUEL GYMNASE

CARBURANT

M.F.P.M. ATELIER ENTRETIEN

FOURNITURES JARDIN

Document
Analytique
Date de valeur
Quantités et valeurs
Engagement
Pointage
et
Groupe1
Appliquer

En cas de premiére utilisation du budget dans Compta3 et que vous étes dans la
configuration d’'un budget « Comptes a comptes », vous pouvez paramétrer I'ensemble de
. Allez dans le plan comptable, puis Edition = Modifier

AXESS] | IM Journal [001 OGEC  AXE!
«»DX|EHA|
Compte 6061100
Intitulé EAU
Nature Gestion
Tenue Détail
Type Défaut

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Sélectionnez I'ensemble de vos comptes 6 et 7. Cochez

ensuite « Budgets » et appuyez sur le bouton L] puis sur OK. De ce fait, 'ensemble
de votre plan comptable est paramétré sur le Budget.

Modifier

A~ | Sélectionnez les options & modifier :

X

%

LU

Annuler
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b) L’établissement a une enveloppe budget pour plusieurs comptes comptables :

Dans le cadre d’'un budget « par regroupement de comptes » (c'est-a-dire une
enveloppe budget pour plusieurs comptes), vous devez paramétrer de nouveaux
comptes en tenue « Regroupement Budgétaire » dans le plan comptable. Accédez
au plan comptable.

- Création du compte de regroupement budgétaire :

L'icéne “ vous permet de créer un nouveau compte dans le Plan comptable. Quatre

éléments importants sont a renseigner.

[ comoee 7063000 | Le compte: est alphanumérique

Intitulé (Chlffl’eS et/OU |ettl’eS)_
Mature Gestion ~
Tenue Regroupement Budgetaire
Type Défaut R
L’intitulé : _ l'intitulé du compte est
. ) important. ~ Nous  vous  conseillons
egroupement i
ramie h d’'indiquer un élément pour identifier le
TVA
i oo ) compte de regroupement budgétaire d’'un
I — |
Udile TETTIETUTS autre Compte.
Options Lettrage . ; L .
! L TSRSl La tenue : la valeur renseignée ici doit
Repolr-t i Pointage

étre « Regroupement Budgétaire ».

Une fois ces trois premiers éléments saisis, vous devez valider votre création de
comptes pour remplir la quatriéme information. Cliquez pour cela sur le bouton .

La derniere zone a remplir du compte de regroupement est celle concernant le
budget. En effet, vous devez cocher la case « Budget » et remplir le menu déroulant
avec le compte correspondant.

- Regroupement des comptes a un regroupement budgétaire :

Deux méthodes peuvent étre appliquées :

Compte 70611000

Intitulé .ONTRIBUTION DES FAMILLES)

Nature Gestion ~

Tenue Détal ~
Type Défaut ~

Méthode n°l: elle consiste a passer sur

chaque compte, a cocher la case « Budget » et

et & a renseigner dans le menu déroulant le compte
de regroupement.

TVA

| Budget 706X ~
Date Fermeture ~
[ Options Lettrage
T TUGCUTEntE Quantités & Valeurs
+ | Analytique
Report Pointage
: : [7/21]
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&
Compte 4 Intitulé ~ | Sélectionnez les options & modifier :
68174000 DOT PROV CREANCES FAMILLES
686 DOTATIONS AMORTIS CHARGES FIN Docment Oui
687 DOTAT AMORTIS PROVIS CHARGES
68700000 DOT PROV IDR Analytique Oui 7 fo) . 7
s DoreRovRacecETOWRuss = Méthode n°2: Vous pouvez paramétrer en
68713400 DOT EXCEPT PROY IDR.
68754000 DOT PROV LICENCIEMENT [ EX ANTER - p H a
2 Comeres e moourts Bt s — masse les comptes qui ont un méme
70 PRODUILTS DES PRESTATIONS ASSU Engagement Oui 7 .
701 'CESSIONS OU VENTES DE PRODUTTS
Tt eascmmmions ou regroupement budgétaire. Vous devez
CONTRIBUTION DES FAMILLES —_— —= - -
~ 5 5 5 | Budgel i iY
ey SEte a1 - passer par le menu Editions=» Modifier du
REPAS SUPPL ELEVES NOTRE DAME i
REPAS SUPPL ELEVES FREMONT Groupe2 | t bl
CAFETERIA ST VINCENT p an Comp a e'
INTERNAT Groupe3
70651300 ETAT : FORFAIT EXTERN COLLEGE
70651400 ETAT : FORFAIT EXTERN LYCEE GEN
70651500 FORFAIT EXTERNAT LP
70651600 FORFAIT EXTERNAT LT v

c) L’établissement souhaite « marier » les deux solutions dans le traitement de
son budget :

Il vous est tout a fait possible d’'utiliser a la fois les regroupements de comptes
(regroupement budgétaire) et un budget par compte.

Toutefois, un principe important s’applique quand méme. Un compte comptable ne
peut avoir qu’un budget.

En effet, soit le compte est budgété sur lui-méme, soit il appartient a un

regroupement budgétaire et non aux deux.
Regroupement
budgetaire

606001

compteur
batiment1

Budget sur lui
méme

Ce principe est trés important donc choisissez judicieusement pour chaque compte
ce que vous souhaitez réellement faire.
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4 : Le paramétrage de I’analytique :

A PARAMETRER QUE S| L’ETABLISSEMENT GERE DE L’ANALYTIQUE DANS COMPTAGS.

a) Les comptes et leur section analytique :

Dans le cadre de l'utilisation du budget, de nouvelles normes ont été mises en place

surtout au niveau de I'analytique.

En effet, il faut que chaque compte comptable ait au minimum une section analytique
de renseignée. Cela est important surtout dans le cadre d’'un budget compte par

compte.

Toutefois, il vous est possible de paramétrer des sections analytiques sur vos

comptes de regroupement budgétaire.

Dossier Edition Affichage Paramétres

(roX|ER| S -

Gestion de la fiche -

= Liste des comptes mn H K 1]9]
w=pee E3 | [anaz ~ |[péfaut (Aulaie) ] ~
3 Realtmns analytiques saction . Intrud " Quantre
Dossiers & exercices ol SECTION D'ATTENTE 100.000
TOTAL 100.000 0.000

® | Répartition automatique (uniquement sur la clé par défaut)
Ne pas contrdler fa saisie des répartitions analytiques (présaisie)
® | Désactiver ['axe uniguement pour ce compte

b) Les sections analytiques :

Afin d’avoir un paramétrage au plus juste, il est vivement conseillé de passer en
revue chaque section analytique afin de cocher la valeur « Budget» a chaque

section.

| ] - PO

Journaux  Comptef] Sections | Tiers

IM Joumal [001 OGEC ~ AXESS] | & Comptes [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] | & Sections [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] @

Dossier Axe Edition Affichage Parameétres

(r0OX|/EAE|S -

Gesl
£ Code ¢
e Intitul |sEcTION D'ATTENTE
Dossiers & Exercices
Tenue Section -
P v Options Section auxilaire

Report

Engagements
DEB

oate fermetur

la-vie-scolaire
by Axess

[9/21]



5: La saisie du budget :

La saisie du budget passe par un nouveau module qui se trouve dans les
Traitements. Allez dans Traitement =» Budgets

Fichier Accueil Plans Traitement Import & Export Imprimer Analyse Paramétrer Grille

0 [I B B4 Manuel Profils et extournes | 4, Répartition Auxiliaire

Remise Traite Echéancier Sections a répartir

Réglements Relance Pointage Automatique Report = Interragation
e TVA CA3 Démarrage en cours ST

Lettrage Analytique Budget

La saisie du budget se déroule en plusieurs étapes :

- La saisie d’'un masque budgétaire,
- Le calcul du budget,
- Lavalidation et la création des écritures budgétaires.

Icones Explications
I [ ouvre un exercice et/ou un établissement
P = - [ Calcule le budget aprés l'avoir saisi

P ot b Ouvre un budget enregistré

Enregistre le fichier (attention a bien noter I'endroit de votre
enregistrement)

Possibilité de mettre un commentaire sur votre budget

Commentaire

Imprime votre masque de saisie

(- )
g Irnprirner

a) La fenétre de saisie du masque budgétaire :

Des que vous arrivez dans le module de saisie du budget, Magister Compta2 vous
indigue immédiatement le bon journal. Différents éléments seront directement
renseignés en fonction du paramétrage du journal (Documents, Piéces) ou seront a
renseigner (Budget, révision, correction).

- le_menu Budgets : ce menu fait apparaitre trois informations a l'utilisateur du

module des Budgets.

Budget Explications

Initial Lors de la saisie du premier masque budgétaire, vous devez
laisser cette valeur. En effet, cela correspond a votre premier
budget.

Sl sl lldsis Cette valeur vous sera utile dans le cas ou vous aurez a saisir
des suppléments de budgets. (Ex : rajouter une enveloppe
budgétaire sur un compte qui possede déja un budget).
Permet de transférer un budget d’un compte sur un autre.

- La notion de révision : permet de connaitre I'ordre de modification de votre
budget. Il faut tout de méme savoir que lors de la saisie de votre premier
budget, le numéro de révision devra étre égal a 0.

v la-vie-scolaire [10/21]
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Apres avoir initialisé ces options, vous devez saisir votre budget.

- Lasaisie du budget doit se faire dans la fenétre du dessous. Vous devez
pour cela renseigner par le biais du menu déroulant 'ensemble des comptes
(cochés Budget) ou des comptes de regroupement Budgétaire.

Nous vous rappelons que vous devez saisir un montant budgété et que les colonnes
Débits et Crédits n’existent pas. Il est donc important de bien écrire le montant du
Budget.

Le tableau ci-dessous vous permet de connaitre le sens d’écritures du montant en
fonction de la classe de comptes.

Classe du Sens du montant

compte

Compte de Chaque montant renseigné dans cette classe doit étre saisi en
classe 6 positif

(ex : 3000 euros)
Compte de Chague montant renseigné dans cette classe doit étre saisie en
classe 7 négatif

(ex : - 1500 euros)

Toutefois, la saisie du budget annuel permet d’éclater les montants selon 5
modes en fonction de la fréquence de la comptabilisation des charges ou produits
réels.

Cet éclatement permet en interrogation budgétaire de vérifier en fonction des dates
spécifiées I'écart entre le réalisé et le budgété et de faire correspondre au plus prés
la répartition du budget et la réalité des flux financiers.

Dossier Edition Affichage

P" Quvrir un budget E ‘ |:| Commentaire E Imprimet
Journal Document Pigce Budget Révision Répartition

‘ ﬁﬁ Calculer

A Col

Intitulé Montan, Correction

» CONTRIBUTIOMS & COTISATIONS (regrpt) 12000.0 ) [QEg=VE1E
Bimestrielle
Trimestrielle
Semestrielle
Annuelle
Manuelle

La correction du budget annuel saisi peut étre réparti selon 5 périodicités :

Correction Explications
Une écriture pour l'intégralité du montant saisi (ex :
amortissement, provisions, police d’assurance...)
Semestrielle Le montant annuel saisi sera divisé par 2 et générera 2
écritures a 6 mois d’intervalles (charges ou produits facturés

et comptabilisés au semestre...)
Trimestrielle Le montant annuel saisi sera divisé par 4 et générera 4

[11/21]



Mensuelle

Manuelle

écritures a 3 mois d’intervalles (charges ou produits facturés
et comptabilisés au trimestre : EDF...)

Le montant annuel saisi sera divisé par 12 et générera 12
écritures : une pour chaque mois de I'année : exemple les
charges sociales ...

Un tableau s’ouvre autorisant une saisie personnalisée de la
répartition mensuelle du budget et ainsi tenir compte de la
saisonnalité de la charge ou du produit budgété.

Si vous choisissez la correction manuelle, la fenétre suivante s’affiche (faire une
tabulation a la fin de la ligne).

Correction ®

~BIEX| M
sept 2018 oct 2008 nov, 2018 déc 2018 jenv, 2019 févr 2009 mars 2019 awr 2009 mai2019  juin 2019 jul 2019 ol 2019
Jo.ot] | 0.00 | o.ou| 0.00 | 0.00 | o.ou| 0.00 | o.ou| 0.00 | 0.00 | o.ou| 0.00 |
| | | | | | | | | | | |
0.00 % 0.00% 0.00 % 0.00 % 0.00% 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00% 0.00 % 0.00 %
Montant: 12000.00  Total : 0.00 Reste : 12 000.00 0.00 % ok

Deux choix s’offrent a vous pour la saisie en manuelle.

ou

1

2

Vous affectez vous-méme les montants (si vous les connaissez),

Vous affectez des pourcentages en travaillant avec la barre prévue a

C o

et.

Explications

Correction mensuelle. Divise directement le montant par 12.
Efface la saisie

Répartit le reste sur le dernier mois

Exemple de saisie Budgétaire :

v la-vie-scolaire
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2. Sections [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] | [] Budget [001 0GEC  AXESS - 2018-2019] ©

Dossier Edition Affichage

| Q# Calculer P" Ouvrir un budget E ‘ |:| Commentaire EF Imprimer
Journal ment Pigce Budget Révision Répartition
A Compte Intitulé Montant | Correction
| TOEKXKK COMNTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) -12000.00 Mensuelle
| 70811000 AVANTAGES EN NATURE -2000.00 Annuelle

¥| 60453000
| 60455000

P.5. : SOCIETE MENAGE
P.5. : BLANCHISSAGE

5000.00 Trimestrielle
8000.00 Semestriclle

Mensuelle
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Apres avoir saisi votre masque budgétaire, nous vous conseillons :

(-] .

tH H . . g Imprimer , N

- D’imprimer votre masque pour le faire valider. Le Bouton est prévu a
cet effet.
001 OGEC AXESS Budget 2018-2019 Initial RO 13/05/2019 13:13:32|
Compte | A Intitulé Montant | Correction

706X CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) -12000.00 Mensuelle]

70811000 AVANTAGES EN NATURE -2000.00 Annuelle

60453000 P.S. : SOCIETE MENAGE 5000.00 Trimestrielle!

60455000 P.S. : BLANCHISSAGE 8000.00 Semestrielle

- D’enregistrer votre masque de saisie (via I'icdbne = ) dans le but de vous en
resservir a un autre moment. Comme par exemple, le réutiliser I'an prochain.

b) Le calcul du budget :

Une fois votre masque budgétaire saisi, vous devez générer vos écritures
comptables sur votre journal budgétaire.

. &
Pour cela, vous devez cliquer sur le bouton * ‘

Nous vous rappelons que les répartitions analytiques (en cas d’analytique) doivent étre
correctement paramétrées sur vos comptes !

Dossiers [001 OGEC ~ AXESS] | M Journal [001 OGEC ~ AXESS] | & Comptes [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] E Budget [001 OGEC
Dossier Edition Affichage
‘ ## Calculer p"Ouvrlr un budget E ‘ |:| Commentaire E Imprimer
Journal Pigce Budget Révision Répartition
A Compte Intitulé Montant Correction
> || TOEXKKNN CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) -12000.00 Mensuelle
» || 70811000 AVANTAGES EM NATURE -2000.00 Annuelle
1 » || 60453000 P.5. : SOCIETE MEMNAGE 5000.00 Trimestrielle

8000.00 Semestrielle

P.5. : BLANCHISSAGE

S

Ecritures
CICIR A’ -1s]
* Dossier | Date Journ: | Compte Auxiliaire Libellé Débit Crédit | Erreur
= » o 001 01/09/2018 BUD  TOGXXXX BUDGET 2018 1000.00
2 » % 001 01/10/2018 BUD  TOGXXXX BUDGET 2018 1 000.00
» % 001 01/11/2018 BUD  TOGXXXX BUDGET 2018 1 000.00
» B oo 014242018 RLIN TR RLIDGFT 2018 1.000.00
00019 13 000.00 14 000.00
1| Masque de votre budget
2 Proposition de budget en fonction de votre masque de saisie et de vos

corrections

. . 13/21
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Explications
Vous permet de valider les écritures budgétaires

Modification des informations sur le budget (date, référence,
libellé, journal, etc...)
Impression de votre lot d’écritures budgétaires

ke

Fonction de copie

A ce stade, deux situations s’offrent a vous.

Situation n°l: Votre lot d’écriture est correct. Nous vous conseillons dans un
premier temps d’'imprimer votre lot d’écriture dans le but de contrdler votre saisie.
Dés que le contrOle a été fait, passez a I'étape suivante de validation du budget.

Situation n°2: Votre lot d’écritures est incorrect. Des modifications sont alors
nécessaires avant de valider votre budget.
En imprimant votre lot d’écritures (et bien sir avant de valider), il se peut :

e Que les comptes ne soient pas paramétrés correctement, dans ce cas ils
apparaitront en rouge a I'écran dans la partie « écritures » et un tag indique le

type d’erreur.

=l

o La section n'est pas renseignée.

- Dossier  Date Journ:  Compte Auxiliaire Libellé Debit Crédit | Erreur
» .!. 001 01/06/2018  BUD FOEXNNK BUDGET 2018 1000.00 La section n'est pas renseignée.
» .!. 001 01/07/2019 BUD FOEXNNK BUDGET 2018 1000,00 La section n'est pas renseignée,
» .E. 0o1 01/08/2018  BUD O BUDGET 2018 1000.00 La section n'est pas renseignée,
P A el i p—— 3
> 2001 01/03/2018 BUD 60453000 BUDGET 2018 1 250.00
» oot 01/12/2018 BUD 60453000 BUDGET 2018 1250.00
» JAo01 01/03/2019 BUD 60453000 BUDGET 2018 1250.00
> b 001 01/06/2018 BUD 60453000 BUDGET 2018 1250.00

e Ou que vous vous aperceviez d’'une anomalie (par exemple il faut effectuer

une correction : passer de mensuel a trimestriel...).

Vous avez toujours la possibilité de modifier votre masque de saisie et de ce fait
recommencer votre procédure.

A la validation de votre piéce, une information vous permet de savoir que cette piéce
a été comptabilisée comme dans I'exemple ci-dessous :

Ecritures

@@ vhha|
lﬂ Figce comptabilisée le 13/05/2019 13:32:41 par SUPERUSER

= Dossier  Date Journ: | Compte Auxiliaire Libellé

c)La validation et la création des écritures budgétaires.
Vous pouvez valider votre budget en cliquant sur le bouton : Y.
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Une fenétre de confirmation s’affiche. Répondez par Oui ou Non.

Ecri

itures

e|vrad|

Y

Dossier = Date
o ool 01/09/2018
o ool 01/10/2018
& ool 01/11/2018
o ool 01/12/2018
o ool 01/01/2019
o ool 01/02/2019
o ool 01/03/2019
o ool 01/04/2019
o ool 01/05/2019
2 oot 01/06/2019
o ool 01/07/2019

00019

Journ:
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD

Compte Auxiliaire Libellé
BUDGET 2013
BUDGET 2013

FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXKNX
FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXKNK
FOEXXNNK
FOEXKNK

BUDGET 2018
BUDGET 2018

Deébit

13 000.00

Crédit | Erre
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00
1000.00

14 000.00

Si vous répondez Oui, un bandeau d’information apparait sur la fenétre, vous
informant que la piece a été comptabilisée, a telle date par telle personne.

@) Fizce comptabiisde le 13/05/2019 13:33:25 par SUPERUSER

Ecritures

CICIRA A -1s1

- Dossier  Date

= > & 001 0109 2018
» o001 01/10/2018
» o001 01/11/2018
> amy 001 01/12/2018
> ape 001 01/01/2019
> ape 001 01/02/2019
» S 001 01/03/2019
» S 001 01/04/2019
» o001 01/05/2019
y o8 001 01,05/2019

00019

Journi
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD
BUD

Compte
FOENNNK
FOEXNNK
FOEXNNK
TOEXNNK
TOEXNXNX
TOEXNXXX
FOENNNK
FOENNNK
FOEXNNK
TOEXNNK

Auxiliaire

Libellé
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018
BUDGET 2018

Débit

13 000.00

Crédit | Erreur
1000.00
1.000.00
1.000.00
1000,00
1000,00
1000,00
1000.00
1000.00
1.000.00
1000,00

14000.00

La validation a pour effet d’incrémenter par des écritures extracomptables, sur votre

journal budgétaire, ces écritures prévisionnelles.
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6 : Les interrogations budgétaires :

a) Les interrogations de comptes (uniquement dans le cas d’'un budget compte

par compte) :

L’interrogation de comptes vous permet de faire apparaitre les écritures

comptabilisées sur les journaux classiques qui apparaissent de couleur « noire ».

Interrogations de comptes (sans les écritures budgétaires) :

Dossier Affichage Outils

(€ Précédent ~ (3 " Dossier [ ‘Q Rechercher 43 Actualiser ‘D/ outis W = Imprimer "

Compte 60455000 « | 4| W Auxlaie
Date Compte Journ = Pigce Libellg Debit Crédit | Progressit Solde
ouog.f:oh 0455000 ac  |201809001 FACTURE 12345 2000000 | 2000.00] 2000.00

Il est également possible de faire apparaitre les écritures budgétées dans le module
interrogations de compte. Ces écritures sont d’'une couleur différente (en bleue).

Pour les faire apparaitre, cliquez sur I'icobne | puis sélectionnez « Budgétaires ».

Interrogations de comptes (avec les écritures budgétaires) :

E Budget [001 OGEC  AXESS - 2018-2010] | & 60455000 P.S. : BLANCHISSAGE [001 OGEC  AXESS - 2018-2019] © | [ Sai

Dossier Edition Affichage Outils

(€ Précédent ~ (3 "‘ Dossier (5 Q, Rechercher % Actualiser | by Outls W I Imprimer ~

Compte (60455000 - || P| Auxiizire

» Date Compte Journ | Pigce Libellg Débit Crédit
01/09/2018 60455000 BUD BUDGET 2018 4000.00
01/03/2019 60455000 BUD BUDGET 2018 4000.00

® | | [oi/o9/2018[s0455000 201809001 FACTURE 12345 zo0000f |

L’interrogation de comptes avec les budgets fera apparaitre une ou plusieurs lignes
de budget pour votre compte. Cela dépendra de la correction (mensuelle,
trimestrielle...) que vous avez appliqué dans votre saisie du budget.
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b) L’interrogation budgétaire :

L’interrogation et les éditions permettent de visualiser aisément les différences entre
le prévisionnel et le réalisé. Allez dans le ruban Accueil = Budgets

Fichier Accueil Plans Traitement Import & Export Imprimer Analyse Pararnétrer Grille

[, ™ o ¥ & N @ L(B|L

Ecritures  Lettrage Reéglements Pointage Relance | Journaux Comptes  Tiers Sections JBudget Rechercher
S bancaire

Ouvrir Traiternent Interrogations

[, Saisie des écritures [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] [E Budget [001 OGEC  AXESS] ﬂ]

Dossier Editicn Affichage
| Dosslers | of calauer W ‘%Imprimer

[Pel'iodedu ‘01}09!2018 v|au |31¢f08,12019 v|]éﬂsmn |0 :|

Déplacer un titre de colonne id pour le regrouper

* Titre Budget Compte Intitulé Frévu Realisé Ecart %o Progressio

Choisissez la période, puis cliquez sur ¥ “** . Choisir le numéro de révision (0 si un
seul budget a été saisi, 1,2...) en fonction du nombre de révision.

Résultat de l'interrogation :

Colonnes Explications
Budget totalisé en fonction des dates choisies

Le total cumulé des écritures comptables dans chaque compte
budget ou regroupement budgétaire en fonction des dates

choisies

Ecart Différence entre le Prévu et le Réalisé. Si le résultat est positif,
cela correspond a un reste a consommer. Si le résultat est
négatif, c’est du trop a consommer et de ce fait le budget est
insuffisant.

La différence transformée en pourcentage.

Exemple : suivi budgétaire avec une période définie en réalisé

[, Saisie des écritures [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] E Budget Analytique [001 OGEC ~ AXESS] @
Dossier Edition Affichage

| Dassiers | & calculer W | Eﬂlmprimer

Période du [01/09/2018 ~|=u [31/08/2019 | Revison [0 |2 Axe |aNAL -
Déplacer un titre de colonne id pour le regrouper
* Titre Section Budget Compte Intitulé Prévu Realigé Ecart % Progressior
Bl cudget Analytiqgue 111 ART 14 ND 428568  23389.00 - 1910332 - 445.
» Budget Analytigue 60453000 P.S. : SOCIETE MENAGE 4285.68 4285.68
Budget Analytique 60652001 FOURNITURES JARDIN 10000 - 100.00
Budget Analytique 60681005 BUDGET PEDA TNFORMAT 450000 - 4500.00
Budget Analytique 61611000 ASSURANCE MULTIRISQU 200000 - 2000.00
Budget Analytique 61660000 ASSURANCE RESPONSABII 800.00 - 800.00
Budget Analytique 61671000 ASSURANCE MAT TRANSP 120000 - 1200.00
Budget Analytique 66110000 INTERETS SUR EMPRUNTS 437.00 - 437.00
Budget Analytigue 112 ART 15 ND 71432 72500 - 1068 - 150
» Budget Analytique 60453000 P.S. : SOCIETE MENAGE 714.32 714.32
Budget Analytique 61820000 DOCUMENTATION GENERA 72500 - 725.00
Budget Analytique 9 SECTION D'ATTENTE - 6000.00 200000 - B000.00 1333
» Budget Analytique 60455000 P.S. : BLANCHISSAGE 8000.00  2000.00 6000.00 75.00,
» Budget Analytique 706)000¢ CONTRIBUTIONS & COTIS, - 12 000.00 - 12000.00
» Budget Analytique 70811000 AVANTAGES ENNATURE - 2 000.00 - 2000.00
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Graphe:

Couleurs Explications

Partie du budget déja réalisé pour la période définie

I Budget restant a consommer pour la période définie

Budget dépassé a la période définie

Options d’affichage :
L'icone T vous permet de faire afficher différentes options dans le Budget.

Explications

Interrogation possible uniquement si la partie analytique a
été renseigné
Affiche le détail des comptes (utile en cas de regroupement
comptes budgétaire)
Affiche les écritures de simulations (cf fiche technique sur
les simulations)

Répartitions Affiche les différentes répartitions analytiques (cf fiche
Auxiliaires technique sur I'analytique)
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7 : Impression et exportation vers Excel®:

Vous avez la possibilité d'imprimer votre budget mais également I'exporter vers
Microsoft Excel® afin de le retravailler.

- Lebouton ™™ vous permet de sortir votre budget sous format « papier »

0010GEC  AXESS Budget Analytique ANAL - du 01/09/2018 au 31/08/2019 - Révision 0 13/05/2019 13:50:16
Titre Section Budget Compte Intitulé Prévu Realisé Ecart % Progression

Budget Analytique 111 ART 14 ND 4 285.68 23 389.00 - 19103.32 - 445.7¢

Budget Analytique 60453000 P.S. : SOCIETE MENAGE 4 285.68 4 285.68

Budget Analytique 60652001 FOURNITURES JARDIN 100.00 - 100.00

Budget Analytique 60681005 BUDGET PEDA INFORMATIQUE 4 500.00 - 4500.00

Budget Analytique 61611000 ASSURANCE MULTIRISQUES L{ 2 000.00 - 2000.00

Budget Analytique 61660000 ASSURANCE RESPONSABILITE 800.00 - 800.00

Budget Analytique 61671000 ASSURANCE MAT TRANSPORT 1 200.00 - 1200.00

Budget Analytique 66110000 INTERETS SUR EMPRUNTS ET L 437.00 - 437.00

Budget Analytique 112 ART 15 ND 714.32 725.00 - 1068 - 1.50

Budget Analytique 60453000 P.5. : SOCTETE MENAGE 714.32 714.32

Budget Analytique 61820000 DOCUMENTATION GENERALE Al 725.00 - 725.00

Budget Analytique 9 SECTION D'ATTENTE - ©6000.00 2 000.00 - B000.00 133.33

Budget Analytique 60455000 P.S5. : BLANCHISSAGE 8 000.00 2 000.00 6 000.00 75.00

Budget Analytique 706)00KK CONTRIBUTIONS & COTISATIO - 12 000.00 - 12 000.00

Budget Analytique 70811000 AVANTAGES EN NATURE - 2000.00 - 2000.00

-2000.00 37875.00 -39 876.00

- Pour I'exporter vers Excel, veuillez cliquer sur Dossier = Envoyer =Vers
Excel...

Dossier | Edition Affichage

Quwrir... Y | I Imprimer
Enregistrer sous... . Révision
Imprimer F&
Envoyer * | Vers Excel...
Quitter Page Web
BN Budget Analytique Feuille Tableur | M

> Budget Analytique Fichier Texte ﬁ"
Budget Analytique 1
Budget Analytique 60681005
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8 : La modification des écritures budgétaires :

La modification des écritures budgétées passe par I'interrogation de comptes (cf
partie interrogation de comptes). Un clic droit vous permet de faire afficher les outils.

&= 60455000 P.S.: BLANCHISSAGE [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] @ | [ Saisie des écriures [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019]

Dossier Edition Affichage Outils
@ précédent ~ (@ " Dossier [F8 Q Rechercher ¥ Actualiser | by outls W 5l Imprimer  ~

Compte 60455000 ~ | 4| »| Auxiizire

. Date Compte Journ | Pice Libellé Débit Crédit | Progressit Solde
01/03/2018 50455000 BUD BUDGET 2018 4000.00 4000.00
01/09/2018 60455000 AC 201808001 | LA Propriétés 2000.00 2000.00 2000.00
Il Documents F7
Libellé F9
Analytique
Lettrage

Madi

Contrepasser...

Cumuls

En cliquant sur Modifier, votre piéce « Budget » s’ouvre dans le module de saisie des
écritures. Il ne vous reste plus qu’a modifier un montant, supprimer une ligne ou
supprimer la piece intégralement.

[ Budget [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] | & 60455000 P.S.: BLANCHISSAGE [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] | [; Saisie des écritures [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] | [ Saisie des écritures [001 OGEC ~ AXESS - 2018-2019] @

Fichier Edition Affichage Outils

v Date écriture Journal Document Pigce Date Piéce Budget Révision Devise
vaidation  [04/09/2018 ~[BUD || ~| [o1/00r2018 | tnicel ~ ER
s lour | Compte Auxiiare Nature Intiuké Libellé Dabit crédie TV,
5 01 708000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regipt)  BUDGET 2018 1000.00
= 01 708X000% CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
01 708X000% CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
=2 01 708X000% CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
01 708000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1000.00
01 706000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
*K} 01 706000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
VA 01 706X000¢ CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
% - 01 706X000¢ CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
Imprimer 01 708300 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
01 706000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
Supprimer 01 706000 CONTRIBUTIONS & COTISATIONS (regrpt) BUDGET 2018 1 000.00
01 70811000 AVANTAGES EN NATURE BUDGET 2018 2 000.00
01 60453000 P.5. : SOCIETE MENAGE BUDGET 2018 125000
01 6153000 P.5. : SOCIETE MENAGE BUDGET 2018 125000
01 60453000 P.5. : SOCIETE MENAGE BUDGET 2018 125000
019 Modification Solde Compte : -24 000.00 Solde pidce : -1 000.00 12 000.00 14 000.00
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9 : Les révisions budgétaires :

Trois cas de révision ont été prévus dans Compta3 :
1- Le budget initial est validé mais en cours d'année, il nécessite des
ajustements compte tenu de la réalité de [lactivité: écritures
supplémentaires

2- Transfert: le budget reste inchangé dans ses montants mais vous
souhaitez transférer d’'un poste budgétaire (budget trop fort) vers un autre
poste (budget trop faible) une partie du budget

3- Reévision complete du budget qui annule et remplace le précédent.

a) Ajuster un budget existant (écritures complémentaires ou budget initial) :

Allez dans Traitement =» Budgets. Dans la barre des budgets, veuillez sélectionner
Supplémentaire

Journal Piece udget
BUD e w

A Compte Intitul

Révizion Répartition
0 Defaut v

> b TOGNXXX CONTE RTIONS (regrpt)

En interrogation, quel que soit le budget concerné (0, 1, ...) les écritures
supplémentaires viendront s’ajouter aux différents budgets déja saisis.

~ & - COMPTES DE CHARGE 60455000 P.5. : BLANCHISSAGE

13 000.00 2 000.00 11 000.00 3452_’

Type Prévu
Initial B 000.00

Supplémentaire 5000.00

FOURNITURES JARDIN 100.00 - 100.00

b) Transfert:

Ce mode permet tout en conservant le méme budget de transférer le budget d’'un
compte vers un autre. Passer une écriture au débit et I'autre au crédit.

Journal Pigce Budget R

= Evision Répartition
Bb v i Initial v(o % Défaut v
A Compte IntitylSupplémentairs
e Transfert .
> v TOEXNNX CONT e rRs—semae I IONS (regrpt)

c) Réviser le budget dans son intégralité :

Choisir : Initial et cliquer sur =l : fleche du haut pour spécifier une nouvelle révision

Journa Pigce Senpat S

= i Répartition
BD -~ - ]Init’al «[r E Défaut -
A [ Tt Y Trditals
En interrogation, le budget qui s’affiche dépendra du numéro de révision
sélectionné.
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