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La gestion automatique des pieces comptables (G.A.P.C) est un utilitaire vous permettant de
transférer des écritures saisies dans Microsoft Excel® dans le logiciel Compta3.

Pour avoir accées a ce module payant, veuillez contacter le service Commercial d’Axess.

1 Installation du G.A.P.C

Le G.A.P.C. est un fichier zippé qui vous a été transmis par le Service Assistance. Il faut impérativement

dé zipper ce fichier et linstaller manuellement (couper-coller) dans le dossier Magister =
ComptaPaie=»ComptaZ2.

T

Gapc.zip
1415Ko

Pour étre accessible a tous les utilisateurs, nous vous conseillons de l'installer a 'emplacement suivant (ou
équivalent selon votre configuration) :

.\magister\compta2\interface\

Exemple d’installation en local :

Fichier  Ediion  Affichage  Favoris  Oubls 7

epré[édente - 0 O mechercher {72 Dossiers - S | s s
)

Adress| CiMagisteriComptalInterf ace@ape |

D ) b

) HE-Saftware (=]

e 5 Fenctionnaliés dac L GAPC.exe
GAPC_Exportations u GAPC_Importations —2 | Document Microsoft Word 57 -.. ié:f} Gestion sutomatique d
—[s2ko

PROGIFORM

GAPC.Flt

= GAPC.ini GAPC [~ LE GAPC et COMPTA?,
Instalshield Installation Information Fichier FLT Paramétres de conFiguration b ‘Hfg' Adobe Acrobat Dacum
Irkernet Explorer Oko 1Ko hae, 7O0KD
Java

IRIEIAN

i . Lisez-mol.txt - params.cds o Params_Default.cds
D KLite Code Pack Document texte Fichier CDS Fichier €05

£ Laplink Everywhere = 4ko Sko 4¥Ko
15 Lavasoft
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2 Lasaisie comptable sous Excel®

Afin de permettre un transfert entre un fichier Excel® et I'intégration dans le logiciel de Comptabilité, vous
devez respecter un certain format (champs obligatoires et facultatifs).

2.1 Les champs obligatoires :

Voici la liste des champs gbligatoires qui doivent figurer impérativement dans votre Classeur Excel®.

Champ Longueur du champ Format

Dossier Max 5 Texte (sans accent)
Journal Max 4 Texte (sans accent)
Compte Max 15 Texte (sans accent)
Libelle Max 32 (sans accent) Texte (sans accent)
Debit Max 12 Montant (ex : 0000,00)
Credit Max 12 Montant (ex : 0000,00)
Auxiliaire Max 15 Texte (sans accent)
Date Max 10 Date (jj/mm/aaaa)

Exemple de saisie sous Excel® :

16 - £ |

A | B [ ¢ [ 0 [ E | F [ 6 | H |
1 |dossier journal date compte auxiliaire libelle dehit credit
2 001 31 01/09/2009 40 4000001 FA 12345 1196.00
i’ﬂ[ﬁ 31 01/09/2009 6045230 FA 12345 1196.00
4

==

2.2 Les champs facultatifs :

Voici la liste des champs facultatifs qui doivent figurer, s’ils sont utilisés, dans votre fichier Excel®.

Champ Longueur du champ Format

Type Max 1 Texte (sans accent)

Section Max 15 Texte (sans accent)

Echeance Max 10 Date (jj/mm/aaaa) & renseigner
automatiguement & la date si vide.

Pieces Max 15 Texte (sans accent)

Reference Max 15 Texte (sans accent)

Reglement Max 2 Texte (sans accent)

TVA Max 2 Texte (sans accent)

Lot Max 10 Texte (sans accent)

Axe Max 15 Texte (sans accent)

Contrepartie Max 15 Texte (sans accent)

Exemple de saisie sous Excel® :
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G3 - fe | 1015

A | B | C | D | E | F | G [ H | [ | J | K
dossier journal date compte auxiliaire axe section libelle debit credit
001 31 01/09/2009 40 4000001 FA 12345 1196.00
001 31 01/09/2009 6045230 Al 1015 FA 12345 1196.00

1
2]
3
4 |
5

2.3 L’enregistrement de votre fichier Excel®

Pensez a bien enregistrer votre fichier Excel® dans le dossier Importation de votre utilitaire de Gestion
Automatique des Pieces Comptables.

o= o= "y Ecr.sch Ecr.schOLD
GAPC_Exportations GAPC_Importations Fichier SCH Fichier SCHOLD
1ko 1Ko
= Ecr.bxt d Fonctionnalités, doc D GAPC. Exe GAPC FlE
== | Document texte — | Document Microsoft Office Wo. .. taestion automatique des donn. .. Fichier FLT
= 343kKo —— 52 Ko PROGIFORM 0k
— . GAPC.ini = Lissz-moi.bxt paranns.cds pararns_Default.cds
= Paramétres de configuration = | Document texke Fichier DS Fichier DS
= 1ko = 4 ko Ska 4 ko

’,(\.

[
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3 L’intégration de votre fichier dans la comptabilité
L’intégration de votre lot d’écritures doit se faire en deux étapes :

- La création du fichier d'import

- L’importation dans Compta3

Création du

Tansformation du

fichier Xls en
fichier Txt / — -
Intéegration

GETE
Compta3

3.1 Etape 1: La création de votre fichier d’importation

Afin de créer votre fichier interface, vous devez lancer le logiciel GAPC.exe.

Dans Compta 3, vous devez aller dans I'onglet « Import & Export ». Ensuite, cliquez sur le bouton

« Supplément ».

Fichier Accueil Plans Traiterment

(1 | For L @
.‘L’. | Vs L1
Importation| Supplément Liasse  Archive  Mumériser Piste
Ecritures fiscale fiscale  format PDF d'audit

Interface

Une fois la fenétre « Supplément » ouverte, il faut cliquer sur le dossier GAPC puis sur I'exe

Import & Export Imprimer Analyse Paramétrer

GAPC.exe
X X
&
bt apc od Utiitaires GAPC_Exportati... GAPC_Importsti... | GAPC.exe
P 8 B 9
Gapc.zip 2020 plan Deblogue_Lot.exe Export_FNOGE...
ETALON.sq|
oK Annuler o Annler
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GAPC X

Lecture de fichier .
) Dans un premier temps, vous devez
Sélectionnez le fichier Excel & re sélectionner le fichier que vous avez

| 5]
\_ [£] Options

enregistré. Pour cela, cliquez sur l'icbne @

Cette icbne vous ouvrira une fenétre Windows
vous permettant de sélectionner votre fichier
Excel.

[Mode avancé l Enregistrer le fichier I Annuler

Pensez a bien cocher « Enregistrer le fichier » afin qu’au moment du lancement du traitement, le
fichier Excel soit transformé en un fichier Texte pour étre intégré a Compta 3.

Options Permet d’affiner le traitement de votre fichier
Excel en fichier Texte

9
Sélectionnez le fichier Excel a lire

& . . .
ontione Utiliser un dossier par défaut.
[T Utiliser le dossier (Max: 5 car.) i . 3
] Utiser le journal (Max: 4 car.) Utiliser un journal par défaut.

[E] Trier le fichier de sortie |Dossier;Annee;Mais;lournal;Lot;Piece;Compte;Se

Choix de tri des informations pour la création du
fichier de sortie (fichier Texte)

[F1Mode avancé [ Enregistrer le fichier [ Commencer ] [ Annuler ]

Le « mode avancé » permet également d’affecter de nouvelles options pour le traitement du fichier
Excel. Si vous cochez cette option, deux nouveaux onglets apparaissent.

- Paramétrage du fichier de sortie : Cet onglet vous permet de connaitre les différents champs ainsi
gue leur type et leur longueur.

Lecture de fichier| Paramétrage du fichier de sortie | [}ptionsl

D’ Paramétrage des champs du fichier d'importation de BossaNova
| i I Précédent I3 | Nowveau B B | B3 valider B3 |
Ordre Mom Type Longueur Décimales Début ~
N Type Texte 1 1] 0
2 Dossier Texte 5 0 1[8
3 Journal Texte 4 0 &
4 Compte Texte 15 1] 10
5 Sedtion Texte 15 0 25
6 Libele Texte 32 0 40
7 Debit Numérigue... 12 2 72
8 Credit Numérigue... 12 2 84
9  Date Date 10 0 96
10 Echeance Date 10 0 106
11 Auxiliaire Texte 15 o 116
1] D 3
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- Les options : Cet onglet vous permet de connaitre les différents champs ainsi que leur type et leur

longueur.
m Options du fichier d'importation de BossaNova
[ Diviser les valeurs par 100: Cocher cette option
I ow revient a diviser I'ensemble des montants par 100
fwiser les valeurs par 100
[] Importer le plan (EX . 1000€ 9 10 €)
Répertoire D
Sélection

Sélectionnez la feuille de travail

Feuiles contenues dans le classeur:

Cliquez @ oD sur le bouton pour lancer le
& Feul2 traitement. Une fenétre s’ouvre vous demandant

de ) sélectionner votre feuille de travail du fichier
© Feul3 Excel®.

Aprés avoir choisi la feuille de travail, le G.A.P.C. va transformer votre fichier et par la suite, il vous
demandera ou enregistrer le fichier Texte créé.

Nous vous conseillons de I'enregistrer dans le dossier de transfert qui sert également aux interfaces de
paie et de facturation : il s’agit en général du dossier IMPORT qui se trouve dans le dossier Compta2.
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3.2 Etape 2 : Intégration du fichier crée dans la comptabilité

Une fois le fichier Texte créé, il ne vous reste plus qu’a l'intégrer dans Compta3. Pour cela vous devez
tout d’abord, lancez le logiciel de comptabilité.

Dans Compta 3, vous devez aller dans l'onglet « Import & Export ». Ensuite, cliquez sur le bouton
« Importation des écritures ».

Fichier Accueil Plans Traiterment Import & Export Imprimer Analyse Paramétrer

¥y || = , Ty ©

Importation  |Supplément Liasse  Archive  Mumériser Piste
Ecritures fiscale fiscale  format POF d'audit

Dans le menu « Options », il faut impérativement que la case « Diviser les montants par 100 » soit
décochée.

Importations | Ecritures | Fichier | Options
Valeur par défaut

Utiser le dossier en cours par défaut
] Utiiser le compte dattent=
] Utiiser faxe par défaut

Utiliser la section d'attente

Ecriture:
[ | Biviger les montants par 100k l
- SACTLEE FOURNIS ~

Fichier & Importation

| Renommer le fichier aprés limportation
Enregistrer les noms de fichiers mportés

Ne pas contréler les écritures importées

Importer plan comptable

Ensuite, dans I'onglet « Importation », vous devez sélectionner le fichier Texte créé. Pour cela, cliquez
sur 'icbne @ et recherchez le fichier que vous avez créé.

Enfin, cliqguez sur le bouton pour lancer le traitement.
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o Si_le fichier est conforme: un message de conformité apparait et vous demande une

confirmation d’intégration.
En cliquant sur OK, un message final vous informe que l'intégration s’est correctement déroulé.

Confirmation @ Information @

Importation terminée...

o Sile fichier n’est pas conforme : un message d’erreur dans I'onglet Ecritures vous explique
'anomalie. Corrigez votre fichier Excel et recommencez la procédure.

Importatior ichier | Options
CICIR =X

© compte titre non autorisé,

* Dossier  Date Journ: | Compte Auxiligire Libellé

= 001 01/0%/2009 31 40 FA 12345
001 01f09f2009 31 478600 FA 12345

00002

Annuler

4 En conclusion

Une fois le fichier intégré dans Compta3 le logiciel renomme le fichier Txt a la date d’intégration dans le
dossier GAPC_Importations.

Vous pouvez reproduire autant de fois que vous voulez cette procédure pour intégrer de nombreuses
écritures comptables depuis un fichier Microsoft Excel® dans Compta3 (Opérations diverses, écritures
de paie, Budget, Balance, etc...)
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