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Suivi des absences

Vous disposez du module Absences - Créez votre mail type ()  Moliere

1 | Créez votre modeéle de mail
Acces : Fichier > Modéles types

» Modifiez le corps du texte

» Ajoutez les champs de publipostage :
<URL 1ére connexion responsable>

<Login Responsable>

2 | Envoyez votre publipostage par mail

>

Assistant de publipostage

Lettres pour absences | Lettres pour retards | Lettres crculairfls  Autres lettres |

Classes concernées

[v Toutes les dasses

Dupliquez un modele
existant ! o

Le parent doit avoir un
mail renseigné.

Individuellement Fichier > Assistant de publipostage > Onglet « Autres lettres »
» Ou en masse Fichier > Assistant de publipostage > Onglet « Lettres circulaires »

Bleves destinataires de fenvel =
- BEOSSE Melinda - MENCAASSU Charlotte

1EST - BERNOT Emilien 1ES1 - MKUEBEA Camille

TEST - BLUNCHET Lauriane 1ES1 - MONTHUBERT Sacha

1ES1 - BORDES Eddy 1ES1 - NEBOUI Thierry

1EST - CHEMCHEM Sullivan 1ES1 - NUNEDX Camille

1ES1 - CHERRAD Manon 1ES1 - PETOCZELI Stephen

1ES1 - COLEDE CENECE Chloé 1ES1 - PRUDIEI Bertrand

TEST - DAMANT Josephine 1ES1 - PURON Emilien

1EST - DEIB Louise 1ES1 - SESSON Armand

1ES1 - DEOMIS Clarisse 1EST - SOLLUM Violaine

1EST - DIRREDJO Daniel 1EST - TIPCE Arthur

1EST - FIUTRE Chrille 1EST - TRAMELET Wilfried

1EST - FOURMOL Patricia 1EST - USKENIUN Angeline

1EST - GAILLIMET Patiick 1EST - VATOMBALLE Antonin

1EST - GUERDEN-SERVANAERE Patrick 1EST - WING Chlog

1EST - HURIL Dominique 1EST -ZORBI Eddy
1ES1 - JERIMKE Manon

1ES1 - KOLANSEK] Anais

1EST - KRIDIMI Angeline

1EST - LE FERYSTEAR Angeline

1EST - MACHUDO Auriane

[~ Tous les éléves 1 éléve sélectionné

|v¥ Enregistrer la date d'impression |v Copie au second responsable

Forme de publipostage

‘ " Lettres

* E-Mail
[~ Publipostage letfle en labsence d'adresse mail

WY MATDD

Assistant de publipostage
Lettres pour absences | Lettres pour re'arduh'es letires |

Classes concernées

4 Moliére vous permet, outre l'envoi de lettres pour des raisons d'absence ou de retard, de
11 CE1 publiposter de simples drculaires.

151 CE2 Pour ce faire, saisissez la drculaire dans le traitement de texte de Moliére (menu Fichier Lettres
;’;é 1 g; types) et enregistrez4a en lui donnant un numéro (exemple: 18.RTF).

P Ensuite, il vous suffit de choisir les dasses destinataires de la drculaire (ou cocher la case ‘Toutes'
1DE 3 TES1 si vous souhaitez l'envoyer & tous les éléves), sélectionner le modéle dans la liste ci-dessous et
1 diquer sur le bouton ‘Publiposter’

I3E 1 T51
3E 2 Ts2

ME 2 Envoyer la lettre circulaire |08 - Identifiants La-Vie-Scolaire. fr |

[~ Toutes les dasses

¥ Enregisirer la date d'impression [¥ Copie au second responsable

Forme de publipostage
* E-Mai
" Lettr
stires lettre en l'absence d'adresse mail 3



Vous disposez du module Absences- Créez votre courrier type

1 | Créez votre modeéle de courrier

Acces : Fichier > Modeles types

» Modifiez le corps du texte

» Ajoutez les champs
<URL établissement>
<Login Responsable>
<MDP Responsable>

2 | Imprimez et distribuez votre publipostage papier

de publipostage :
3

Insérer un
champ
Publipostage

@ Moligre
Suivi des absences

=)

Vous pouvez dupliquer le
modele existant ()

» Individuellement Fichier > Assistant de publipostage > Onglet « Autres lettres »
» Ou en masse Fichier > Assistant de publipostage > Onglet « Lettres circulaires »

Assistant de publipostage
Lettres pour absences | Letires pour retar tres lettres |

Classes concernées

Assistant de publipestage
Lettres pour absences | Lettres pour retards | Lettres drcula

Classes concernées

=

Eléves destinataires del'envoi [08 - Identifiants La-Vie-Scolaire. fr ~|

- BEDSSE Melinda

1EST - BERNOT Emilien 1ES1
1EST -BLUNCHET Lauriane 1ES1
1ES1 -BORDES Eddy 1ES1
1ES1 - CHEMCHEM Sullivan 1ES1

1ES1 - CHERRAD Manon 1ES1
1EST - COLEDE CENECE Chloé 1ES1
1EST - DAMANT Josephine 1ES1
1ES1 - DEIB Louise 1ES1
1ES1 - DEOMIS Clarisse 1ES1
1EST - DIRREDJO Daniel 1EST
1ES1T - FIUTRE Cyrille 1ES1
1ES1 - FOURNOL Patiicia 1ES1
1ES1 - GAILLIMET Patrick 1ES1
1E51 - GUERDEN-SERVANAERE Patrick 1EST
1EST - HURIL Dominique 1ES1

1EST - JERIMKE Manon

1ES1 - KOLANSKI Anais

1EST - KRIDINI Angeline

1EST -LE FERYSTEAR Angeline
1EST - MACHUDO Auriane

[~ Tous les éléves

[V Toutes les classes

- MENCAASSU Charlotte
- MKUEBEA Canmille
-MONTHUBERT Sacha
- NEBOLI Thiery

- NUNEDX Camille

- PETOCZELI Stephen

- PRUDIEI Bertrand

- PURON Emilien

- SESSON Armand

- SOLLUM Violaine

- TIPCE Arthur

- TRAMELET ‘Wilfried

- USKENIUN Angeline

- VATOMBALLE Antonin
- WING Chioé

- ZORE! Eddy

1 éléve sélectionné

|V Copie au second responsable

 E-Mail
[~ Publipostage

lettre en ['absence d'adresse mail

Moliére vous permet, outre I'envoi de lettres pour des raisons d'absence ou de retard, de
publiposter de simples circulaires.

Pour ce faire, saisissez la circulaire dans le traitement de texte de Moliére (menu Fichier Lettres
types) et enregistrez4a en lui donnant un numeéro (exemple: 18.RTF).

Ensuite, il vous suffit de choisir les dasses destinataires de la drculaire (ou cocher la case ‘Toutes'
si vous souhaitez ['envoyer 3 tous les éléves), sélectionner le modéle dans la liste ci-dessous et
diquer sur le bouton ‘Publiposter”

Envoyer | lettre drculaire |08 - Identifiants La-Vie-Scolaire. fr |

¥ Copie au second responsable

" EMal 4
[~ Publipostage lettre en labsence d'adresse mail




Vous avez choisi ’envoi par mail, a la 1€ connexion du parent

1 | Le parent clique sur le lien recu par mail
Attention : Ce lien est utilisable 30 jours apres réception du mail

cn@-

Aucun mot de passe
visible ® 100% sécurité !

2 | Ilest redirigé vers le site de la-vie-scolaire de |’établissement

3 | Il saisit son identifiant recu et crée son propre mot de passe

C'est votre premiére connexion

Renseignez votre identifiont puis créez votre mot de passe en respectant les critéres demandés.

|dentifiant
Mot de passe

Confirmer le mot de passe

v la-vie-scolaire
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Votre mot de passe doit respecter les critéres suivants

* Entre 6 et 20 caractéres

* Ay moins une lettre minuscule

* Ay moins une lettre majuscule

* Ay moins un chiffre

* Ay moins un des caractéres spéciaux @ # % 1) ( 5

* Ne pos cantenir d'espace



Vous avez choisi la distribution papier, a la 1€ connexion du parent O
ol

Le mot de passe est
TEMPORAIRE,
utilisable 30 jours
apreés l’impression

1 | Le parent se rend sur le site la-vie-scolaire de |’établissement
depuis le navigateur internet de son choix

2 | Il s’authentifie avec les éléments du courrier : Identifiant et mot de passe

3 | la-vie-scolaire lui demande de changer de mot passe avant de pouvoir se connecter

Ancien mot de passe *

Changer mon mot de passe

Votre mot de posse doit respecter les critéres suivants
Nouveau mot de passe *
* Entre 6 et 20 caroctéres

* AL moins une lettre minuscule

* AU moins une lettre majuscule Confirmer mot de passe *

* Au moins un chiffre
. . .. P . @ \oir mot de passe
* Ay moins un des caroctéres spécious @ # % 10 %

* he pos contenir d'espace

v la-vie-scolaire 6
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Vous disposez du module Eléves - Créez votre mail type O  FEleves

1 | Créez votre modéle de mail
Acces : Paramétrages > Modeles

Dupliquez un modeéle
existant ! o

— Gestion des &leves

» Modifiez le corps du texte

» Ajoutez les champs de publipostage :
<URL 1ére connexion responsable>
<Login Responsable>

2 | Envoyez votre publipostage par mail @

» Individuellement depuis la fiche responsable

» Ou en masse depuis la Recherche avancée > Scolarité

v la-vie-scolaire
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Le parent doit avoir un
mail renseigné.

Envoi par email - BEOSSE Melinda (1E51)

Modéle {15 ~Envoi par MAIL Login parent - |

Destinataire Responsable 1 -

Envoi par courrier en ['absence d'email

| Editeur || Envayer || Annuler

Envoi par email - BEOSSE Melinda (1E51)

Modéle {15 —Envoi par MALL Login parent -

Destinataire Responsable 1 -

Envoi par courrier en ['absence d'email

| Editeur || Envoyer || Annuler




Vous disposez du module Eléves - Creez votre courrier type O  Eleves

— Gestion des éleves

1 | Créez votre modéle de courrier
Acces : Paramétrages > Modeles

e

. Dupliquez un modéle
» Modifiez le corps du texte existant ! ™

» Ajoutez les champs de publipostage :
<URL établissement>
<Login Responsable>
<MDP Responsable>

2 | Imprimez et distribuez votre publipostage sur papier
» Individuellement depuis la fiche Responsable
» Ou en masse depuis la Recherche avancée > Scolarité

Envoi par courrier - BEOSSE Melinda (1E51)

Modle 18 - Envoi par COURRIER Login parent - |

v la-vie-scolaire 8
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Vous avez choisi ’envoi par mail, a la 1€ connexion du parent

1 | Le parent clique sur le lien recu par mail
Attention : Ce lien est utilisable 30 jours apres réception du mail

cn@-

Aucun mot de passe
visible ® 100% sécurité !

2 | Ilest redirigé vers le site de la-vie-scolaire de |’établissement

3 | Il saisit son identifiant recu et crée son propre mot de passe

C'est votre premiére connexion

Renseignez votre identifiont puis créez votre mot de passe en respectant les critéres demandés.

|dentifiant
Mot de passe

Confirmer le mot de passe

v la-vie-scolaire
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Votre mot de passe doit respecter les critéres suivants

* Entre 6 et 20 caractéres

* Ay moins une lettre minuscule

* Ay moins une lettre majuscule

* Ay moins un chiffre

* Ay moins un des caractéres spéciaux @ # % 1) ( 5

* Ne pos cantenir d'espace



Vous avez choisi la distribution papier, a la 1€ connexion du parent 1

Le mot de passe est
1 | L’éléve ouvre un navigateur internet et se rend sur le site TEMPORAIRE,

la-vie-scolaire de |’établissement utilisable 30 jours
apreés l’impression

2 | Il s’authentifie avec les éléments du courrier : Identifiant et mot de passe

3 | la-vie-scolaire lui demande de changer de mot passe avant de pouvoir se connecter

Ancien mot de passe *

Changer mon mot de passe

YVotre mot de posse doit respecter les critéres suivants

Mouveau mot de passe *
* Entre 6 et 20 caroctéres i

* Ay moins une lettre minuscule

* Au moins une lettre majuscule Confirmer mot de passe *
* Ay moins un chiffre

* AU moins un des caroctéres specioux @ # % 10 % & \oir mot de passe

* he pos contenir d'espace

v la-vie-scolaire 10
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Vous ne disposez ni du module Absences (Moliere), ni du module Eleves.fr?

Reportez-vous a la fiche « Communiquez les identifiants par Administration »

| Que faire si le parent a perdu ses informations?

1 | Renvoyez un nouveau mail depuis Eleves.fr

2 | Une nouvelle URL sera générée
Note : Le parent ne pourra plus se connecter avec [’ancienne URL

Oou

1 | Réimprimez un courrier depuis Moliere ou depuis Eleves.fr

2 | Un nouveau mot de passe temporaire (utilisable 30 jours apres l’impression)
sera genere
Note : Le parent ne pourra plus se connecter avec son ancien mot de passe

v la-vie-scolaire T
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http://www.axess-education.fr/wp-content/uploads/2020/01/Fiche-LVS-Communiquer-les-identifiants-aux-utilisateurs-par-Administration.pdf
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